Zalacznik nr 2

do Systemu zatrudniania
pracownikéw na stanowiska
urzednicze w Urzgdzie Gminy
i Miasta Lubraniec

FORMULARZ OPISU STANOWISKA PRACY W URZEDZIE

A. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko
pracownika ds. zagospodarowania przestrzennego i energetyki

2. Referat
Referat Inwestycji i Rozwoju Gminy
B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1. Wyksztatcenie (charakter lub typ szkoly)
wyzsze magisterskie lub $rednie techniczne

o

. Wymagany profil (specjalnos¢)
wyisze magisterskie — bez wskazanego profilu, $rednie techniczne - budownictwo

3. Obligatoryjne uprawnienia specjalistyczne
prawo jazdy kat. B

4. Doswiadczenie zawodowe:
1) do$wiadezenie zawodowe poza urzedem przy wykonywaniu podobnych czynnosci
co najmniej 2 letni staz pracy

2) doswiadczenie w pracy w urzgdzie, w tym na pokrewnych stanowiskach
wskazane

5. Predyspozycje osobowosciowe
Sumienno$é, sprawnosé, bezstronno$é, komunikatywnos¢, obowigzkowos¢, dyspozycyjnosé
umiejetno$é stosowania odpowiednich przepisow oraz pracy w zespole, operatywnos¢
i inicjatywa wykonywania obowigzkow sluzbowych

6. Umiejetnosci zawodowe
Znajomosé przepiséw ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo
energetyczne, Prawo geologiczne i gornicze, o samorzadzie gminnym, Kodeks
postepowania administracyjnego, Prawo budowlane i przepisy szczegolne, umiejetnosé
obslugi komputera i urzadzen biurowych

C. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ

1. Bezpos$redni przelozony
Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gminy



D. ZASADY ZWIERZCHNICTWA STANOWISK

1. Nazwy bezposrednio podleglych stanowisk

E. ZASADY ZASTEPSTW NA STANOWISKACH

1. Osoba na stanowisku zastepuje nazwa stanowiska)
pracownika ds. drogownictwa i gospodarczych, ds. zamoéwien publicznych

2. Osoba na stanowisku jest zastgpowana przez (nazwa stanowiska)
pracownika ds. drogownictwa i gospodarczych, ds. programéw pomocowych i Unii
Europejskiej

F. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU

1. Opis warunkdw pracy na stanowisku
Pomieszczenia biurowe znajdujg si¢ na I pietrze budynku Urzedu Miejskiego
w Lubrancu przy ulicy Brzeskiej 49, ktorej nie ma windy.
Praca wymaga przemieszczania si¢ migdzy pokojami urzg¢du, poruszania si¢ w terenie.
Praca przy komputerze.
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